Ausbildung
Kaufmann /-frau fur KLINISCHE KREBSREGISTER
Sachsen-Anhalt GmbH
Bliromanagement
(m/w/d)

mit einer wochentlichen Arbeitszeit Die Klinische KrEbsregiSter Sachsen-Anhalt GmbH

von 40 Stunden am erfasst, dokumentiert und analysiert Daten zur

Unternehmensstandort Diagnostik, Therapie und Nachsorge  von

Magdeburg Krebspatienten.

Die Gesellschaft ist eine 100prozentige Tochter der

Arztekammer Sachsen-Anhalt und unterliegt der

Fach- und Rechtsaufsicht des Ministeriums fiir Arbeit,
Soziales und Integration.

Ihr Aufgabengebiet:
ist vielfaltig und Sie durchlaufen wahrend lhrer Ausbildung verschiedene Bereiche. Dabei
l6sen Sie zum Beispiel folgende Aufgaben:

e Assistenz und Sekretariat (z.B. Postbearbeitung, Termine koordinieren und
uberwachen, Beschaffung von Material)

e Personalwirtschaft (z.B. Vorgange im Zusammenhang mit Arbeits- und Fehlzeiten
bearbeiten)

o Offentlichkeitsarbeit und Veranstaltungsmanagement (z.B. Veranstaltungs-
planung, Kosten und Rechnungen priifen)

Das bringen Sie mit:
e Uberzeugender Realschulabschluss, Abitur oder Fachholschulreife sowie gute Noten
in Deutsch winschenswert
hohe Leistungs- und Lernbereitschaft
starke Team- und Kommunikationsfahigkeit
Selbststandigkeit, Engagement und kaufmannisches Interesse
erste Erfahrungen mit den Office-Anwendungen

Das bieten wir:
¢ marktibliche Vergutung in Anlehnung an Tarifvertrag der Lander (TV-L)
o familienfreundliche Arbeitsbedingungen mit flexiblen Arbeitszeiten und Home-Office
Regelung
e einen modernen Arbeitsplatz in angenehmer, teamorientierter Atmosphare
¢ individuelle Weiterbildungs- und Entwicklungsmoglichkeiten
e zukunftssichere Arbeitsplatze

Bitte senden Sie lhre aussagekraftige Bewerbung an:

Klinische Krebsregister Sachsen-Anhalt GmbH
Doctor-Eisenbart-Ring 2
39120 Magdeburg

oder per E-Mail an: bewerbung@kkr-lsa.de
Hinweis: Bewerbungs-und Reisekosten werden nicht erstattet.
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